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1. IDENTIFICACIÓN GENERAL 
 

Periodo del Informe DICIEMBRE 03 DE 2024 A 30 ABRIL DE 2025 

Número Convenio / Vigencia 9325/2024 

Nombre Asociado  Fundación PEPASO “Programa de Educación para adultos del Sur Oriente de Bogotá” 

Fecha de Inicio Convenio 03/12/2024 

Fecha de Finalización Convenio 30/04/2025 

 
 

2. COMEDOR COMUNITARIO 113497-CCCP04-006 – ATENAS 
 
2.1.   INFORMACIÓN UNIDAD OPERATIVA 
 

Localidad San Cristóbal 

Dirección Comedor Comunitario Carrera 2 este No. 36 F – 26 Sur 

Teléfonos (Fijo – Móvil) 6013718687 - 3023396595 

Correo Electrónico ATENAS9325-2024@outlook.com 

Nombre Responsable del Servicio María Constanza Camargo Salamanca 

Cobertura Diaria Contratada 350 

N° Personas Beneficiarias en Estado en Atención 349 
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2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO  
 

Compromisos  Actividades Soportes 

 
1. Garantizar que los equipos de cómputo cumplan 

con los requisitos para la instalación, 
funcionamiento y acceso a los sistemas y 
aplicativos de la SDIS. 
 

Durante la ejecución del convenio se garantizó que los equipos 
de cómputo cumplen con los requisitos para la instalación, 
funcionamiento y acceso a los sistemas y aplicativos de la SDIS. 

Compromiso_01 

2. Realizar mantenimiento preventivo a los equipos de 
cómputo, en periodos no mayores a dos (2) meses 
y actualizar el antivirus de manera permanente por 
los medios idóneos. 

 
Durante la ejecución del convenio se realizaron los 
mantenimientos preventivos a los equipos de cómputo en los 
siguientes periodos: 
 
1. 05/12/2024 
2. 27/01/2025 
3. 27/02/2025 
4. 28/03/2025 
5. 21/04/2025 

Compromiso_02 

3. Garantizar que el Comedor Comunitario cuente con 
conexión a internet, de acuerdo con las 
especificaciones contenidas en el anexo técnico 
durante la jornada de prestación del servicio. 

 
Durante la ejecución del convenio se garantizó la conexión a 
internet, de acuerdo con las especificaciones contenidas en el 
anexo técnico durante la jornada de prestación del servicio.  

Compromiso_03 

 
4. Realizar registro de asistencia diaria de las 

personas beneficiarias del Comedor Comunitario en 
el sistema misional SIRBE, de conformidad con las 
orientaciones técnicas de la SDIS y lo señalado en 
el Lineamiento vigente para autorizar el registro de 
asistencia de los (las) participantes del servicio 
Comedores Comunitarios por fuera del horario 
establecido o el que haga sus veces. 

Durante la ejecución del convenio se adelantó el registro diario 
de asistencia de las personas beneficiarias del Comedor 
Comunitario en el sistema misional SIRBE, de conformidad con 
las orientaciones técnicas de la SDIS. 

Compromiso_04 

 
5. Contar con un buzón de sugerencias a disposición 

de la ciudadanía, en cumplimiento a la normatividad 
vigente y los lineamientos emitidos por la SDIS. 

 

 
Durante la ejecución del convenio se dispuso de un buzón de 
sugerencias en el Comedor Comunitario, de acuerdo con las 
condiciones establecidas en el anexo técnico para la atención a 

Compromiso_05 
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Compromisos  Actividades Soportes 

la ciudadanía, en cumplimiento a la normatividad vigente y los 
lineamientos emitidos por la SDIS. 
 

 
6. Gestionar ante la Administradora de Riesgos 

Laborales – ARL la certificación de la 
implementación del Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 

 
Se gestionó ante la Administradora de Riesgos Laborales – ARL 
POSITIVA, la certificación de la implementación del Sistema de 
gestión de la seguridad y salud en el trabajo 
 

Compromiso_06 

 
7. Dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto 

Distrital 389 de 2009 y demás normas 
concordantes, por lo cual no podrá recibir ni 
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas 
de corresponsabilidad o de participación. 

 

 
Durante la ejecución del convenio, la Fundación PEPASO 
“Programa de Educación para adultos del Sur Oriente de 
Bogotá”, no recaudó donaciones, aportes voluntarios, cuotas de 
corresponsabilidad o de participación; por parte de los 
beneficiarios del Comedor Comunitario 113497 CCCP 04-006 – 
ATENAS, dando cumplimiento con lo establecido en el Decreto 
389 de 2009. 
 

Compromiso_07 

 
8. Informar de manera inmediata y por escrito a la 

supervisión o interventoría, sobre las visitas 
realizadas por entes de control a las instalaciones 
del Comedor Comunitario. 

 
 

Durante la ejecución del convenio no se adelantaron actividades 
relacionadas con el compromiso, toda vez que en el Comedor 
Comunitario 113497 CCCP 04-006 – ATENAS no se recibieron 
visitas por parte de entes de control. 

Durante la ejecución del convenio no se 
requirió la presentación de soportes, dado que 
en el Comedor Comunitario 113497 CCCP 04-
006 – ATENAS no se recibieron visitas por 
parte de entes de control. 

 
9. Utilizar estrictamente las instalaciones del Comedor 

Comunitario para el cumplimiento del objeto del 
convenio. NO se podrán ejercer actividades de 
proselitismo político, religioso, ideológico, comercial 
o de cualquier otra índole con los beneficiarios. 

 

 
Durante la ejecución del convenio, en las instalaciones del 
Comedor Comunitario 113497 CCCP 04-006 – ATENAS se 
adelantaron las actividades propias relacionadas con la 
prestación del servicio de alimentación, vigilancia nutricional y 
promoción de prácticas saludables de alimentación, nutrición y 
actividad física; de conformidad con lo señalado en el objeto del 
convenio de asociación 9325-2024.   
 

Compromiso_09 
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Compromisos  Actividades Soportes 

De igual manera, no se realizaron actividades de proselitismo 
político, religioso, ideológico, comercial o de cualquier otra 
índole con las personas beneficiarias del Comedor Comunitario 
113497 CCCP 04-006 – ATENAS 
 

10. Informar inmediatamente a la supervisión o 
interventoría las situaciones de fuerza mayor o caso 
fortuito que afecten la ejecución del convenio. 

 

Durante la ejecución del convenio no se adelantaron actividades 
relacionadas con el compromiso, toda vez que no se suscitaron 
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que afectaran la 
ejecución del convenio. 
 

Durante la ejecución del convenio no se 

requirió la presentación de soportes, dado que 

no se suscitaron situaciones de fuerza mayor o 

caso fortuito que afectaran la ejecución del 

convenio. 

 
11. Participar en el empalme con la Subdirección Local 

para la Integración Social correspondiente, al iniciar 
y finalizar el convenio, haciendo recepción y entrega 
de la documentación requerida y resultante en su 
ejecución. Deben asistir al empalme el responsable 
del servicio. 
 

 
La Fundación PEPASO “Programa de Educación para adultos 
del Sur Oriente de Bogotá”, participó en la actividad de empalme 
de inicio del convenio de asociación 9325-2024 y de inicio de 
operación del Comedor Comunitario 113497 CCCP 04-00 –
ATENAS, llevado a cabo por la Subdirección Local para la 
Integración Social San Cristóbal 10/12/2024. 
 
Así mismo, participó en la actividad de empalme de finalización 
del convenio, realizado el 07/05/2025. 
 

Compromiso_11 

 
12. Elaborar, socializar e implementar el Plan de 

Emergencias y Contingencias – PEC del Comedor 
Comunitario en el formato establecido por la SDIS, 
durante el primer mes de ejecución del convenio 
contado a partir de la suscripción del acta de inicio. 

 

 
Se elaboró e implementó el Plan de Emergencias y 
Contingencias – PEC del Comedor Comunitario en el formato 
establecido por la SDIS; el cual fue socializado al talento 
humano el 30/12/2024 
 
Se diligenció el formato Matriz de Identificación de Peligros y 
Valoración del Riesgo, conforme al formato establecido por la 
SDIS. 
 
Se remitió copia del Plan de Emergencias y Contingencias – 
PEC del Comedor Comunitario al Sistema de Seguridad y Salud 
en el Trabajo de la Subdirección de Gestión y Desarrollo de 

Compromiso_12 
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Compromisos  Actividades Soportes 

Talento Humano de la SDIS, mediante correo electrónico el 
03/01/2025. 
 
Se reportó el proceso de implementación del Plan de 
Emergencias y Contingencias al Instituto Distrital de Gestión del 
Riesgo y Cambio Climático – IDIGER, a través del formulario 
electrónico dispuesto por esta entidad, el día 28/12/2024. 
 

 
13. Contar con Concepto Técnico emitido por la 

UAECOB (Unidad Administrativa Especial Cuerpo 
Oficial de Bomberos de Bogotá) con vigencia 
inferior a un (1) año. 
 

Durante la ejecución del convenio se presentó el Concepto 
Técnico de Seguridad Humana y Protección Contra Incendios 
del Comedor Comunitario 113497 CCCP 04-006 – ATENAS, 
con fecha de expedición del 22/06/2024, por parte de la Unidad 
Administrativa Especial – UAE del Cuerpo Oficial de Bomberos. 

Compromiso_13 

14. Contar con mínimo un botiquín tipo A, el cual debe 
estar ubicado en un sitio estratégico y seguro del 
Comedor Comunitario. 

 
Durante la ejecución del convenio se contó con mínimo un (1) 
botiquín tipo A con los elementos requeridos conforme lo 
establecido en la Resolución N° 705 de 2007 de la Secretaría 
Distrital de Salud; ubicado en un sitio estratégico y seguro del 
Comedor Comunitario, fuera del alcance de las personas 
beneficiarias. 

Compromiso_14 

 
15. Garantizar el cumplimiento de las medidas contra 

incendios, descargas eléctricas, sustancias 
Peligrosas, seguridad en el desarrollo de 
actividades en el Comedor Comunitario, 
evacuación y manejo de elementos cortopunzantes. 
 

 
Durante la ejecución del convenio se dio cumplimiento a las 
medidas contra incendios, descargas eléctricas, sustancias 
peligrosas, evacuación y seguridad en el desarrollo de 
actividades en el Comedor Comunitario; de acuerdo con lo 
señalado en el anexo técnico del servicio. 
 
Se participó en la actividad de capacitación ofrecida por la 
UAECOB, en teoría del fuego, manejo de extintores y seguridad 
humana; llevada a cabo el 16/12/2024 y 20/03/2025 por cambio 
de personal. 
 
Se contó con dos (2) extintores multipropósito de 10 libras en 
buen estado, ubicados en puntos estratégicos del Comedor 
Comunitario. 

Compromiso_15 
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Compromisos  Actividades Soportes 

 
Se construyó e implementó una ficha de ingreso de visitantes al 
Comedor Comunitario, que contiene la información mínima 
requerida en el anexo técnico del servicio. 
 

 
16. Garantizar la convocatoria y asistencia de las 

personas beneficiarias del Comedor Comunitario a 
los encuentros a desarrollar en el Componente 
Bien-Estar Alimentario, según las solicitudes y 
requerimientos establecidos por la SDIS. 

 

 
Durante la ejecución del convenio se garantizó la convocatoria 
y asistencia de las personas beneficiarias del Comedor 
Comunitario a los encuentros desarrollados en el Componente 
Bien-estar Alimentario, según las solicitudes y requerimientos 
establecidos por la SDIS. 

Compromiso_16 

 
17. Apoyar la gestión de los espacios físicos para el 

desarrollo de los encuentros del Componente Bien-
Estar Alimentario, según las solicitudes y 
requerimientos establecidos por la SDIS. 

 

Durante la ejecución del convenio no se adelantaron actividades 
relacionadas con el compromiso, toda vez que no se requirió el 
desarrollo de la convocatoria en un espacio físico diferente al del 
comedor comunitario. 

Durante la ejecución del convenio no se 
requirió la presentación de soportes, dado que 
no se gestionó un espacio físico para el 
desarrollo de encuentros diferente al comedor 
comunitario. 

 
18. Participar en las jornadas de fortalecimiento 

técnico, mesas de trabajo, comités y demás 
espacios de encuentro convocados por la 
Secretaría Distrital de Integración Social para la 
implementación del componente Bien-Estar 
Alimentario y el Proyecto 7953 Generación del bien-
estar alimentario y nutricional en Bogotá D.C 
 

Durante la ejecución del convenio, se participó en las jornadas 
de fortalecimiento técnico (JFT), mesas de trabajo, comités y 
demás espacios de encuentro convocados por la Secretaría 
Distrital de Integración Social para la implementación del 
componente Bien-Estar Alimentario y el Proyecto 7953 
Generación del bien-estar alimentario y nutricional en Bogotá 
D.C, de acuerdo con la siguiente relación: 
 

Día Nombre de la JFT 

12/12/2024 
Jornada de Fortalecimiento Técnico: reporte 
de egresos y novedades servicio Comedores 
Comunitarios 

13/12/2024 

Jornada de Fortalecimiento Técnico: reporte 
de referenciación; articulación institucional; 
Convocatoria y Asistencia encuentros 
componente BA; Apoyo en la gestión de 
espacios físicos; Autorización alimentos para 
consumo en casa y espacios convocados. 

Compromiso_18 
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Compromisos  Actividades Soportes 

Servicio Comedores Comunitarios, 
componente Administrativo. 

06/02/2025 
Jornada de Fortalecimiento Técnico: reporte 
de egresos y novedades servicio Comedores 
Comunitarios 

04/02/2025 

Jornada de Fortalecimiento Técnico: 
Articulación Servicio Comedores 
Comunitarios - Modalidad Centro Día al 
Barrio – SDIS 

04/03/2025 

Jornada de Fortalecimiento Técnico: 
Articulación Servicio Comedores 
Comunitarios - Modalidad Centro Día al 
Barrio - SDIS 

 

 
19. Referenciar a las personas beneficiarias del 

Comedor Comunitario a las entidades, instituciones 
u organizaciones en el ámbito local y distrital de 
acuerdo con las necesidades que se presenten y 
realizar registro en la ficha SIRBE vigente. 

 
Durante la ejecución del convenio el comedor comunitario 
113497-CCCP 04-006 –ATENAS Convenio 9325-2024, no se 
requirió la realización de referenciaciones a entidades, 
instituciones u organizaciones en el ámbito local y distrital 
debido a que no se presentaron casos en los que se requiriera. 
 

Durante la ejecución del convenio no se 
requirió la presentación de soportes, dado que 
no se referenciaron personas beneficiarias del 
Comedor Comunitario. 

 
20. Realizar seguimiento a las personas beneficiarias 

que evidencian criterios de egreso del servicio 
Comedores Comunitarios, registrarlo en la ficha 
SIRBE vigente y enviar reporte semanal, vía correo 
electrónico, al profesional local del Proyecto 7953 
Generación del bien-estar alimentario y nutricional 
en Bogotá D.C., con los respectivos soportes. 
 

 
Durante la ejecución del convenio se realizó seguimiento a las 
personas beneficiarias del Comedor Comunitario 113497-CCCP 
12-001 –EL UNIVERSO Convenio 9325-2024, que evidenciaron 
criterios de egreso, generando los  
siguientes reportes: 
 

Tipo de Reporte N° de Personas 

Retiro Voluntario 20 

Fallecimiento 2 

Inasistencias 104 

Falta Grave 9 

 
Total, personas reportadas durante la ejecución del convenio: 
135 
 

 
 
Compromiso_20 
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21. Actualizar la información diligenciada en la ficha 

SIRBE vigente cuando presente modificación en las 
variables básicas, variables transversales, 
ubicación geográfica, información básica y 
transversal sobre la familia, de acuerdo con las 
orientaciones definidas por la SDIS y enviar reporte 
semanal al profesional local del Proyecto 7953 
Generación del bien-estar alimentario y nutricional 
en Bogotá D.C., vía correo electrónico, con los 
respectivos soportes de actualización que se 
requieran. 

 
Durante la ejecución del convenio se actualizó información 
diligenciada en la ficha SIRBE vigente de las personas 
beneficiarias del Comedor Comunitario 113497-CCCP 04 – 006 
- ATENAS Convenio 9325-2024, de acuerdo con las 
orientaciones definidas por la SDIS y se envió reporte semanal 
al profesional local del Proyecto 7953 Generación del bien-estar 
alimentario y nutricional en Bogotá D.C., vía correo electrónico, 
con los respectivos soportes. 

Compromiso_21 

 
22. Presentar a la supervisión o interventoría informe 

mensual de ejecución Componente Administrativo, 
dentro de los primeros cinco (5) días calendario de 
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los 
compromisos del subcomponente en mención con 
sus respectivos soportes, de acuerdo con los 
lineamientos definidos por la SDIS. 
 

Durante la ejecución del convenio se presentaron los informes 
mensuales de ejecución que dan cuenta del cumplimiento de los 
compromisos del Componente Administrativo, de acuerdo con 
los lineamientos definidos por la SDIS. 

Compromiso_22 

 
23. Presentar a la supervisión o interventoría informe 

final de ejecución del convenio, dentro de los diez 
(10) días calendario siguientes a la fecha de 
finalización de este, que dé cuenta del cumplimiento 
de los compromisos por componente con sus 
respectivos soportes, de acuerdo con los 
lineamientos definidos por la SDIS. 
 

Se remitió a la supervisión, vía correo electrónico, el informe 
final de ejecución del convenio de asociación 9325-2024. 

9325-2024_Sop_Env_Inf_Fin_Eje.pdf 

 
 
 
 
 
 

https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_2024_3/Comedores_Comunitarios_2024_3/9325-2024/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/03_Com_Adm/Compromiso_23/Sop_Inf_Fin_Eje/03_Com_Adm/Compromiso_21?csf=1&web=1&e=P7B0SK
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_2024_3/Comedores_Comunitarios_2024_3/9325-2024/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/03_Com_Adm/Compromiso_23/Sop_Inf_Fin_Eje/03_Com_Adm/Compromiso_22?csf=1&web=1&e=jAln2K
https://sdisgovco.sharepoint.com/:b:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_2024_3/Comedores_Comunitarios_2024_3/9325-2024/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/03_Com_Adm/Compromiso_23/Sop_Inf_Fin_Eje/9325-2024_Sop_Env_Inf_Fin_Eje.pdf?csf=1&web=1&e=okIQit


PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL 
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS 

 
CONVENIO DE ASOCIACIÓN 9325-2024 

PERIODO DICIEMBRE 03 DE 2024 - ABRIL 30 DE 2025 
 

INFORME FINAL DE EJECUCIÓN  
COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO 

 

   

 

 
2.3.     REPORTE DE RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS 

 
 

Asunto Requerimiento Fecha Respuesta N° Radicado SDIS 

No aplica No aplica No aplica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firma Responsable del Servicio 
 
 
 

Nombre Responsable del Servicio María Constanza Camargo Salamanca 

Firma Representante Legal 
 
 

 

Nombre Representante Legal Luz Dary Bueno Carvajal 



Fecha Revisión

1

2

3

4

5

6

7

C

C

C

C

C

SOPORTES DE ACTIVIDADES E IDENTIFICACIÓN COMPROMISOS ADMINISTRATIVO

C/NC NA OBSERVACIÓN

C/NC NA OBSERVACIÓNDescripción

1. Identificación general - Información unidad operativa. 

2. Cumplimiento de los compromisos especificos del componente administrativo.

C

B. Lista de Chequeo

REVISIÓN INFORME

Fecha Inicio Operación: 3/12/2024

Responsable Servicio : María Constanza Camargo Salamanca

30/4/2025Fecha Final Operación:

Nº Convenio/Vigencia:
9325-2024

Nombre Asociado:
FUNDACIÓN PEPASO

Nombre Comedor Comunitario :
113497-CCCP 04-006 ATENAS

A. Información General

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS 

FORMATO REVISIÓN INFORME FINAL DE EJECUCIÓN 

COMPONENTE ADMINISTRATIVO 

CONVENIOS DE ASOCIACIÓN VIGENCIA 2024 SEGUNDO SEMESTRE

FORMATO

NO CONTROLADO

PÁGINA  1 de 3 

13 5 2025    Periodo Informe: Desde 20253 12 2024 Hasta 30 4

	Garantizar que el Comedor Comunitario cuente 

con conexión a internet, de acuerdo con las 

especificaciones contenidas en el anexo técnico 

durante la jornada de prestación del servicio.

Soporte que garantiza que el Comedor Comunitario cuente 

con conexión a internet, de acuerdo con las 

especificaciones contenidas en el anexo técnico durante la 

jornada de prestación del servicio. 

Realizar registro de asistencia diaria de las 

personas beneficiarias del Comedor Comunitario 

en el sistema misional SIRBE, de conformidad 

con las orientaciones técnicas de la SDIS y lo 

señalado en el Lineamiento vigente para autorizar 

el registro de asistencia de los (las) participantes 

del servicio Comedores Comunitarios por fuera 

del horario establecido o el que haga sus veces.

1.	Las carpetas por mes con los listados de las 

asistencias diarias firmados por los participantes.

2.	Dentro de las carpetas por mes el reporte de registro 

de asistencia diaria e informe de ejecución registrado en el 

aplicativo de los Comedores Comunitarios (Remitido por la 

SDIS).

C

C

3.  Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones y requerimientos (OR) generados en el periodo C

C

Nombre archivo: Compromiso 3

Nombre archivo: Compromiso 4

Nombre del documento soporte y/o 

archivo en PDF para cargue en carpeta 

one drive

Compromiso Documento(s) Soporte(s) y/o archivo

Soporte en archivo PDF con la captura de pantalla, donde 

se evidencian las características técnicas mínimas, 

localizadas en el panel de control de la informacion de los 

equipos de cómputo asignados para registro de 

información en el sistema misional SIRBE y sistematización 

de actividades del Comedor Comunitario, de acuerdo con 

las especificaciones mínimas contenidas en el anexo 

técnico.

Nombre archivo: Compromiso 1
Garantizar que los equipos de cómputo cumplan 

con los requisitos para la instalación, 

funcionamiento y acceso a los sistemas y 

aplicativos de la SDIS.

	Realizar mantenimiento preventivo a los equipos 

de cómputo, en periodos no mayores a dos (2) 

meses y actualizar el antivirus de manera 

permanente por los medios idóneos

Soporte en archivo PDF con documentos que certifiquen el 

tipo de intervención realizada, fecha de la intervención, 

nombre de la entidad o persona que adelanta el 

mantenimiento a los equipos de cómputo asignados para 

el registro de información en el sistema misional SIRBE y 

sistematización de actividades del Comedor Comunitario

Nombre archivo: Compromiso 2

Contar con un buzón de sugerencias a 

disposición de la ciudadanía, en cumplimiento a 

la normatividad vigente y los lineamientos 

emitidos por la SDIS.

Gestionar ante la Administradora de Riesgos 

Laborales – ARL la certificación de la 

implementación del Sistema de Gestión de 

Seguridad y Salud en el Trabajo.

Dar cumplimiento con lo establecido en el 

Decreto Distrital 389 de 2009 y demás normas 

concordantes, por lo cual no podrá recibir ni 

recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas 

de corresponsabilidad o de participación.

Soporte de archivo PDF con registro fotográfico con 

geolocalización en el que se evidencie el buzón de 

sugerencias ubicado en el salón Comedores, junto con el 

formato Yo Opino y el esfero.

Soporte de archivo PDF del correo electrónico o 

documento en el que se certifique la solicitud del tramité 

de identificación de los peligros, la evaluación y valoración 

de los riesgos de seguridad y salud en el trabajo, ante la 

ARL

Carpeta con las actas de visitas en formato PDF de 

supervisión en campo del componente administrativo

Nombre archivo: Compromiso 6

Nombre archivo: Compromiso 7

Nombre archivo: Compromiso 5



8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

C

C

CNombre archivo: Compromiso 11

Nombre archivo: Compromiso 12

Nombre archivo: Compromiso 14

Nombre archivo: Compromiso 15

Nombre archivo: Compromiso 16

Nombre archivo: Compromiso 17

NA

CNombre archivo: Compromiso 9

Nombre archivo: Compromiso 10

Documento en archivo PDF con las actas de visitas de 

supervisión en campo del componente administrativo

Documentos en archivos PDF con los correos donde informo la 

novedad presentada a la SDIS.

OBSERVACIÓN

NA

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS 

FORMATO REVISIÓN INFORME FINAL DE EJECUCIÓN 

COMPONENTE ADMINISTRATIVO

CONVENIOS DE ASOCIACIÓN VIGENCIA 2024 SEGUNDO SEMESTRE

FORMATO

NO CONTROLADO

PÁGINA  2 de 3 

C/NC NA

Informar de manera inmediata y por escrito a 

la supervisión o interventoría, sobre las 

visitas realizadas por entes de control a las 

instalaciones del Comedor Comunitario.

Soportes en archivos en formato PDF que contenga la totalidad 

de correos electrónicos dirigidos a la supervisión de la SDIS 

informando sobre la/s visita/s realizada/s por entes de control, y 

la totalidad de actas de visita generadas por estos entes 

(Cuando aplique).

Nombre archivo: Compromiso 8

Nombre del documento soporte y/o 

archivo en PDF para cargue en carpeta 

one drive

Documento(s) Soporte(s) y/o archivoCompromiso 

C

C

C

NA

Utilizar estrictamente las instalaciones del 

Comedor Comunitario para el cumplimiento 

del objeto del convenio. NO se podrán 

ejercer actividades de proselitismo político, 

religioso, ideológico, comercial o de 

cualquier otra índole con los beneficiarios.

Informar inmediatamente a la supervisión o 

interventoría las situaciones de fuerza mayor 

o caso fortuito que afecten la ejecución del 

convenio

Participar en el empalme con la Subdirección 

Local para la Integración Social 

correspondiente, al iniciar y finalizar el 

convenio, haciendo recepción y entrega de la 

documentación requerida y resultante en su 

ejecución. Deben asistir al empalme el 

responsable del servicio.

Soporte con un (1) archivo en formato PDF que contenga el 

acta de empalme de inicio y el acta de empalme de finalización 

de convenio. 

Elaborar, socializar e implementar el Plan de 

Emergencias y Contingencias – PEC del 

Comedor Comunitario en el formato 

establecido por la SDIS, durante el primer 

mes de ejecución del convenio contado a 

partir de la suscripción del acta de inicio.

Contar con Concepto Técnico emitido por la 

UAECOB (Unidad Administrativa Especial 

Cuerpo Oficial de Bomberos de Bogotá) con 

vigencia inferior a un (1) año.

Contar con mínimo un botiquín tipo A, el cual 

debe estar ubicado en un sitio estratégico y 

seguro del Comedor Comunitario.

Nombre archivo: Compromiso 13

Apoyar la gestión de los espacios físicos 

para el desarrollo de los encuentros del 

Componente Bien-Estar Alimentario, según 

las solicitudes y requerimientos establecidos 

por la SDIS.

Carpeta debe contener los siguientes documentos:

Plan_Emer_Con_1234_2024

Correo_PEC_05122024

Socialización_PEC_05122024

Matriz_Iden_Pel_Val_Ries.xlsx

Rep_PEC_IDIGER

Documento en archivo PDF del Concepto Técnico Favorable 

emitido por la UAECOB, con vigencia inferior a un (1) año. o/y

Archivo PDF con las evidencias de toda la gestión y tramites 

que ha realizado el Comedor Comunitario, para el cumplimiento 

del compromiso

Soportes con archivos en formato PDF por mes, con el formato 

de Inspección y Suministro de Botiquines (Código: FOR-TH-

005), suscrito mensualmente por el profesional de apoyo a la 

supervisión del Componente Administrativo que realizó la 

inspección y el profesional Responsable del Servicio del 

Comedor Comunitario.

En esta carpeta se debe evidenciar los documentos 

presentados durante la ejecucion del convenio los cuales son:

Cap_UAECOB

Rep_Eva_Simu_xx_xx_2024

Insp_Ext_Dic2024

Fic_Reg_Vis_Mes_Año

La carpeta debe contener subcarpetas por meses de los 

archivos en PDF que contenga los formatos de asistencias a los 

encuentros realizados y soporte fotográfico ósea la cartelera, 

afiche, pieza comunicativa en un sitio visible de la publicación a 

la convocatoria por parte del comedor comunitario

Soportes en archivo en PDF que contenga el correo electrónico 

donde se evidencie la gestión realizada por el comedor 

comunitario en la búsqueda de un espacio distinto al comedor 

comunitario

Garantizar el cumplimiento de las medidas 

contra incendios, descargas eléctricas, 

sustancias Peligrosas, seguridad en el 

desarrollo de actividades en el Comedor 

Comunitario, evacuación y manejo de 

elementos cortopunzantes.

Garantizar la convocatoria y asistencia de las 

personas beneficiarias del Comedor 

Comunitario a los encuentros a desarrollar 

en el Componente Bien-Estar Alimentario, 

según las solicitudes y requerimientos 

establecidos por la SDIS.



18

19

20

21

22

23

C. Concepto Revisión Informe Mensual de Ejecución

No Conforme

D. RevisiónP

Cargo

Conforme X

QUIEN REVISA

CRISTIAN JAVIER UNIVIO PARRA 

1.023.949.195

Firma

                                                                                                                                                          Apoyo a la supervisión 

Numeral 2.3 Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones,

requerimientos y requerimientos reiterados (OR) generados en el periodo.

Relación de las OR presentadas durante la visita 

realizada en el periodo.
NA

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS 

FORMATO REVISIÓN INFORME FINAL DE EJECUCIÓN 

COMPONENTE ADMINISTRATIVO

CONVENIOS DE ASOCIACIÓN VIGENCIA 2024 SEGUNDO SEMESTRE

FORMATO

NO CONTROLADO

PÁGINA  3 de 3 

NA

C

C/NC NA OBSERVACIÓN

C

C

C

C

Teniendo en cuenta la revisión del informe final de ejecucion del Componente Administrativo del periodo del 03/12/2024 al 

30/04/2025, de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico, se evidencia que el informe cuenta con los criterios de 

calidad, pertinencia y oportunidad, por lo tanto, se califica CONFORME

Nombre del documento soporte y/o 

archivo en PDF para cargue en carpeta 

one drive

Documento(s) Soporte(s) y/o archivoCompromiso 

Participar en las jornadas de fortalecimiento 

técnico, mesas de trabajo, comités y demás 

espacios de encuentro convocados por la 

Secretaría Distrital de Integración Social para 

la implementación del componente Bien-

Estar Alimentario y el Proyecto 7953 

Generación del bien-estar alimentario y 

nutricional en Bogotá D.C

Carpeta que contenga archivos en PDF con el formato ayuda 

de memoria y planilla de asistencia a las jornadas de 

fortalecimiento técnico.

Nombre archivo: Compromiso 18

Referenciar a las personas beneficiarias del 

Comedor Comunitario a las entidades, 

instituciones u organizaciones en el ámbito 

local y distrital de acuerdo con las 

necesidades que se presenten y realizar 

registro en la ficha SIRBE vigente.

Nombre archivo: Compromiso 19
Documentos en archivo en PDF que contenga el formato de 

reporte casos FORMS

Realizar seguimiento a las personas 

beneficiarias que evidencian criterios de 

egreso del servicio Comedores Comunitarios, 

registrarlo en la ficha SIRBE vigente y enviar 

reporte semanal, vía correo electrónico, al 

profesional local del Proyecto 7953 

Generación del bien-estar alimentario y 

nutricional en Bogotá D.C., con los 

respectivos soportes.

Formato de reportes de egreso a las personas beneficiarias que 

evidencian los motivos de egreso.

 

Soportes de correos electrónicos de reporte semanal dirigido al 

profesional local del Proyecto

7953 Generación del bienestar alimentario y nutricional en 

Bogotá D.C

Soportes de egreso de las personas beneficiarias.

Nombre archivo: Compromiso 20

Actualizar la información diligenciada en la 

ficha SIRBE vigente cuando presente 

modificación en las variables básicas, 

variables transversales, ubicación geográfica, 

información básica y transversal sobre la 

familia, de acuerdo con las orientaciones 

definidas por la SDIS y enviar reporte 

semanal al profesional local del Proyecto 

7953 Generación del bien-estar alimentario y 

nutricional en Bogotá D.C., vía correo 

electrónico, con los respectivos soportes de 

actualización que se requieran.

Soporte de envió de reporte vía correo electrónico dirigido al 

profesional local del proyecto 7953

Nombre archivo: Compromiso 21

Presentar a la supervisión o interventoría 

informe mensual de ejecución Componente 

Administrativo, dentro de los primeros cinco 

(5) días calendario de cada mes, que dé 

cuenta del cumplimiento de los compromisos 

del subcomponente en mención con sus 

respectivos soportes, de acuerdo con los 

lineamientos definidos por la SDIS.

Presentar a la supervisión o interventoría 

informe final de ejecución del convenio, 

dentro de los diez (10) días calendario 

siguientes a la fecha de finalización de este, 

que dé cuenta del cumplimiento de los 

compromisos por componente con sus 

respectivos soportes, de acuerdo con los 

lineamientos definidos por la SDIS.

Nombre archivo: Compromiso 22

Nombre archivo: XXXX-2024 

Sop_Env_Inf_Fin_Eje

Soportes de envió de los informes mensuales de ejecución del 

Componente Administrativo vía correo electrónico dirigido a los 

enlaces de la supervisión.

Un (1) archivo en formato PDF que contenga el correo 

electrónico dirigido a la supervisión de la SDIS, con el cual se 

remitió el informe final de ejecución
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